安阳高新区科技创新券操作规程

第一章  总则

第一条  根据《安阳高新区科技创新券实施管理办法（试行）》 ，制定本操作规程。
第二条  本操作规程旨在规范科技创新券的申请、发放、审核与兑现等工作。

第二章  申请与发放

第三条  科技创新券申请发放工作，由领导小组办公室研究确定当年度科技创新券工作计划，报领导小组审定，原则每季度申报一次。
第四条  按照申报通知要求，符合科技创新券申报条件的单位填报《安阳高新区科技创新券申请登记表》及相关证明材料。证明材料包括：
（一）法人营业执照、组织机构代码证、市级以上研发机构认定文件复印件和研发人员名单（要求单位主要领导签字，加盖单位公章）；
（二）研发活动包括近三年内企业自身项目立项文件、新产品证明、专利或标准等；
（三）研发投入原则上要求企业帐目管理规范，研发经费科目单独列支，独立核算。需要提供上年度研发投入审计报告或财务报表。
（四）高新技术企业、创新型（试点）企业、科技小巨人（培育）企业、瞪羚企业，只需提供相应的证书复印件（加盖单位公章）直接申报科技创新券。
第五条  受托机构负责对申报材料进行审核，重点对照申报单位“四有”情况，并分类整理出简表，报领导小组办公室。
第六条  领导小组办公室研究确定科技创新券拟发放单位及金额，报领导小组审定。
第七条  领导小组办公室对科技创新券拟发放单位及金额进行公示，公示时间为7个工作日。
第八条  对公示无异议的单位进行登记发放，每张科技创新券编号唯一，有效期两年，加盖“安阳高新区科技创新券工作领导小组办公室”印章有效。

第三章  审核与兑现

第九条  科技创新券的审核与兑现，每半年组织一次。项目完成后，由领取创新券单位申报兑现材料。申报兑现的科技创新券应在有效期内（以申请兑现日期为准）。
第十条  兑现材料包括：
（一）安阳高新区科技创新券兑现申报书;
（二）技术服务合同、技术交易合同或设备采购合同；
（三）技术服务项目总结；
（四）创新成果证明（如专利、著作权、新产品、新工艺、样机等证明材料）或权威机构出具的检测报告；
（五）企业自筹配套资金付款证明材料；
（六）企业向高校、科研院所、科技平台、专业中介机构、企业等购买创新创业服务、科技成果或实施科技成果转化项目相关科技创新服务支出的正式发票或正式行政事业单位收据等必要证明材料。
（七）其它与科技创新券支持项目有关的材料。
第十一条  受托机构对申报单位的兑现材料进行初审，审查材料是否规范、齐全，并分类整理。
第十二条  由领导小组办公室牵头，会同区科技局、区财政局，组织技术和财务专家对兑现材料进行评审，提出兑现意见。
第十三条  领导小组办公室根据专家评审兑现意见，确定兑现单位和金额，报领导小组审定后，出具《安阳高新区科技创新券兑现确认书》。
第十四条  《安阳高新区科技创新券兑现确认书》一式三份，领导小组办公室、申报企业、受托机构各一份。
第十五条  科技创新券兑现。企业凭科技创新券、《安阳高新区科技创新券兑现确认书》及财务收据，到高新区领导小组办公室办理兑现资金手续。
第十六条  对企业已全额支付给合作方的，兑现资金拨付到企业；企业用科技创新券向高校、科研院所、研发设备供应商、检验检测机构等合作方支付相关费用的，合作方可委托企业代办（需出具代办委托书，加盖合作方公章）。
第十七条  领导小组办公室编制创新券资金年度预算，当年度区财政预算科技创新券兑付资金出现差额或结余的，由区财政局会同领导小组办公室进行调节使用。

第四章  监督与绩效评价

第十八条  受托机构定期向领导小组办公室报告科技创新券的管理、发放和兑现工作情况，特殊情况随时报告。
[bookmark: _GoBack]第十九条  领导小组办公室牵头负责对科技创新券使用情况进行绩效评价。
第二十条  领导小组办公室对科技创新券的使用管理情况进行监督检查，对违规骗取、挪用、套用资金等违犯财经纪律的，依据《财政违法行为处罚处分条例》等有关规定予以处理。情节严重构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第二十一条  区纪检委派驻高新区工作小组对有关人员进行监督，确保科技创新券工作顺利有序开展。

第五章  附则
第二十二条  本操作规程自发布之日起施行。由安阳高新区科技创新券工作领导小组办公室负责解释。




